接收函干什么
1、标题：接收函，或×××公司接收函(不是接受函哦)单位有公文纸的一定要用公文纸打印，尽量正规!
2、称谓：陕西科技大学大学生就业指导中心、陕西科技大学就业指导中心或陕西科技大学设计与艺术学院均可
3、正文：
包括内容：单位须说明同意录用(或聘用)哪个班级的哪个学生，有两三句话就可以。还可在前面附加一些如工作突出、表现良好之类的评语，同意录用。
特别提醒：每份接收函只能录用一个学生，不可罗列。
、落款：单位名称、时间、单位盖章(必须要有)
页面最下方注明单位名称、电话、地址等(托人代开，即并没有在该单位工作的，不要写此信息)。
接收函容易出现的错误：
1、正文中聘用意见必须是说录用或聘用、正式录用、接收前来工作等，不能出现同意实习或者见习等字眼，否则要重新写。
2、各个用人单位的接收函不可能完全相同，严禁互相复制。(所以我们也只能给出要求，没有模板)
3、统一用A4纸、打印，调整好字号。所有不签署协议的同学尽快将接收函原件邮寄回学校，并短信告知主管老师。猜你喜欢：
1.接收函是干什么的
2.公司接收函是干嘛用的
3.接收函是什么东西
4.公司接收函干嘛用的
