员工调任通知书模板
负责人同志，因工作需要，经当事人同意(申请)，公司决定调你部所属员工同志到工作。执行日期。
请当事人原所在单位(或部门)负责人安排好该员工的工作交接，并请接收单位(或部门)负责人安排好该员工今后的工作。
调出单位(或部门)：;
调入单位(或部门)：;
行政人事部：;
分管副总(总助)：;
总经理：;
____________公司
年月日
