学校寒假放假通知书范文
要学生寒假时间为：x月x日(周x)——x月x日(周x)。x月x日(周x)报到注册，x月x日(周x)正式上课。
各单位(部门)：
经学校研究决定，现将今年寒假具体安排通知如下：
1.学生寒假时间为：x月x日(周x)——x月x日(周x)。x月x日(周x)报到注册，x月x日(周x)正式上课。
2.教师寒假时间为：x月x日(周x)(应完成本学期与教学环节相关事宜)——x月x日(周x)。x月x日(周x)开学。
3.干部、职工实行轮休假与值班相结合的制度，轮休假时间为x月x日(周x)——x月x日(周x)，x月x日(周x)正式上班。
4.党委办公室、校长办公室实行周一、周三、周五值班制，其中，周三全天9：00—3：30值班，周一、周五上午9：00—11：00值班工作制度，地点为松江校区行政楼三楼，对外办公、处理日常事务。
5.学生处、人事处、教务处、财务处、保卫处、后保处、图书馆、二级学院等单位实行固定值班日制度，每周三上午9：00—下午3：30在本单位对外办公，处理日常事务。
6.学校总值班室实行24小时值班制，由保卫处负责安排值班人员，处理相关事宜。
7.学校班车时间为周一至周五上午8：00由徐汇校区发车至松江，下午3：35由松江校区发车至徐汇校区。
望老师和同学们注意假期安全，各单位、部门安排好各项工作，提高安全意识，注重安全防范，确保学校稳定，安全度假。
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