接收函和调档函的关系_调档函和接收函的区别
___________大学：
您单位___________同学报考我校____年硕士研究生，现已拟录取，请将该生人事档案于__月__日前(开学前)，寄至：___________大学___________学院学生工作办公室(邮编___________)。以便我们审查，审查合格档案不再退回;如按期档案未到，不予录取，后果自负。
多谢合作!
___________大学___________学院
_______年__月__日
实习单位接收函
怀化学院：
我单位同意接收贵校级专业同学，来我单位
实习(就业)，实习期从年月日起，至年月
日止。我单位负责监督实习生完成实习任务，做好实习评定工作。
特此证明!
实习单位联系人及联系电话：
实习单位(公章)：
年月日
单位存根
学院存档
实习单位接收函
怀化学院：
我单位同意接收贵校级专业同学，来
我单位实习(就业)，实习期从年月日起，至年
月日止。我单位负责监督实习生完成实习任务，做好实习评定工作。
特此证明!
实习单位联系人及联系电话：
实习单位(公章)：
年月日
接收函格式模板
范文一：接收函
_____________大学：
兹有贵校**届**专业毕业生**(身份证号为)，经考核合格，同意接收到我单位(公司)工作，经试用合格后办理录(聘)用手续。
特此函告。
(单位公章)
经办人：***
联系电话：
**年**月**日
范文二：接收函
_______________学院：
你校会计学院****届会计学(或财务管理)专业毕业生***同学，现已接收到我单位工作。
特此证明
单位地址：**省(市、区)**市(县)***街***号
联系电话：*******
联系人：***
单位：***公司(盖章)
**年**月**日
