建设单位质量责任书模板
经重庆紫东建设工程(集团)有限公司同意，在周鸳鸯镇旧城改造复地中学建设工程施工中，由同志担任资料员。为保证工程保质保量的完成，现签定质量责任书：
1、协助项目经理执行落实对施工人员的行政管理和日常施工管理。
2、对本工程的施工资料，负有及时、准确、真实、完整的编制资料的责任。
3、负责对工程图纸、技术资料的保管和归档，并向施工员提供所需的图纸、技术资料及有关资料。
、编制、收集整理工程竣工验收技术资料、确保及时进行分部工程的验收和工程竣工验收。
5、接收、打印、发放、保管何种往来文件。
6、编写工地各种会议记录。
资料员：
重庆紫东建设工程(集团)有限公司
2017年月日
