单位出具的介绍信范文
介绍信
北京市朝阳区人才服务中心：
我单位员工同志(存档编号：)已离职。我单位同意其将人事档案关系转出，请协助办理其档案关系转出手续。
年我处负担其存档费截止到：年月日年月单位(盖章)月日日
