公司举办年会通知范文
优讯各部门、分公司：
喜迎新春，为增强企业凝聚力，营造和谐向上、富有活力的企业文化，公司将于20__年2月28日举办年会活动，活动相关安排如下：
一、年会时间：20__年2月28日-3月1日，共2天时间。
二、年会地点：东莞松山湖。
三、参加对象：___全体员工。
四、主要内容：20__年度工作总结、20__年工作计划、员工表彰、文艺演出。
五、行程安排：
2月28日上午09:00公司集合乘车前往东莞松山湖景区，入住下榻酒店。12:00-13:00中餐时间，15:00-16:00工作总结、表彰会议，16:30-19:00年会时间，19:30-22:00晚宴时间。
3月1日酒店安排早餐时间为07:30-09:30，中餐时间为12:00，其他时间可自由安排活动，下午16:00起程返回深圳。
六、参会要求：参加会议期间员工必须着装整齐。
特此通知!
二○__年二月二十五日
