人事局接收函
______学院：
兹有贵校______届______专业(学号______)毕业生______，已被我市_____单位正式录用，并同意接收其户口档案。请予以办理相关手续!
特此函告
单位地址：______省______市______区(县)
______公司(签章)
______年______月______日
