个人旅游介绍信怎么写
致美国驻华大使馆：
XXX，身份证号：XXX，为XXX(单位名称)员工。自XX年几月至今一直在我单位任某职。我单位在XX时间段准他休假，批准他到美国旅游，不会滞留不归。请予协助办理其签证事宜。
xxx
xx年x月x日
