同意调出的介绍信
____调档字号：
现委托贵中心人事代理的同志，因工作需要，拟调入我公司工作，请按下列第(一、二、三)项办理。
一、如同意调出，请先将其全部档案及相关材料寄来审查，是否同意调来我公司安排工作，待研究后另行函复。
二、请你处将档案通过机要局转递我处，严禁交由本人自带。
三、请在寄档前，确认档案内具有毕业分配派遣证及转正定级材料。
此致
敬礼!
介绍人：____
20____年__月__日
