会计履行岗位职责总结
负责公司所有财务事宜，建立公司财务制度;
完成全套账务处理，做到手续完备、数字准确、书写整洁、登记及时、账面清楚;
向公司管理层按时提交内部财务管理报表及分析报告;
负责日常做帐、凭证，按时完成纳税报税工作;
设计并落实税务筹划工作;
配合政府政策申报工作;
办理年度汇算清缴、年检;
配合外部审计机构完成年审工作;
公司管理层交予的其他工作。
