各种邀请函的范文
尊敬的xx：您好!
感谢您长期以来对xx公司的信任、关怀和支持!
xx公司在国家、省、市各级政府的大力支持下，一直坚持以提高企业自主创新能力为主线，全面建立和完善国家级技术创新体系，从2009年至今公司科技创新工作取得突飞猛进的进展，期间取得了许多高科技含量的成果。这些科技成果取得离不开公司科技工作者的辛勤工作，更离不开国家、省、市各级领导的关怀与支持。
为了将公司取得的科技成果更好的向各位领导进行汇报和展示，以寻求领导给予高屋建瓴的指导，xx公司定于12月6日召开公司科技创新大会，届时恭请各位领导于百忙之中拨冗莅临会议，并予以指导!
专此诚邀，敬祈惠允!
如蒙应允，请在11月30日前以回执告知，以便安排接待等事宜。
总经理：xx
xx公司
二〇xx年十一月十九日
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