学前教育岗位职责精选合集
1.在园长领导下，协助园长做好全园工作。
2.协助园长做好教职工的思想政治工作，定时听取他们的意见。
3.处理日常保教工作，指导教师和保育员的工作。
.审查各班工作计划、记录、总结，抽查各班保教记录、观察记录和备课本。
5.定期深人各班听课、看活动，对教师的工作进行指导、检査评估。
6.组织教师业务学习和幼教研究活动，抓好全园业务资料积累并归档等行政事务工作。
7.努力学习业务知识，及时了解吸收幼教信息、经验，推动促进幼儿园各项工作的开展。
8.做好家长、社会工作，向家长、社会宣传幼儿教育及幼儿园。
9.负责审查教材、教具、办公用品等物品的购进。
