会计师的职责及任务
1、负责具体编制公司财务预算，监督审核预算执行，提交预算执行分析报告。
2、负责公司日常会计核算，及时提供相关财务报告，核对往来帐。
3、审核原始凭证手续是否完整、单据是否合规、金额是否正确。
4、根据原始凭证及时编制并录入会计记账凭证。
5、负责会计凭证复核，确保会计核算符合会计法规监督款项支付是否符合公司规定的审核程序。
6、负责帐务处理、核对等其他会计核算工作。
7、负责编制财务报表。
