IT专员的基本职责
职责：
1、负责公司内部局域网络维护;
2、负责小型机、服务器、路由器等设备管理，网络平台运行监控和维护;
3、负责内部信息系统建设、维护，域名、后台数据、邮箱、OA、钉钉系统管理;
、负责办公设备、网络设备、电话系统、计算机软件硬件的管理维护;
5、为公司员工提供IT技术支持与服务;
6、负责日常行政事务;
7、上级交办的其他事务。
岗位要求：
1、信息管理、计算机类等相关专业，大专及以上学历;
2、具有良好的沟通能力和服务意识;
3、工作责任心强、正直。
