关于公文的写作范文
各工会小组长：
工会于20__年3月7日(星期三)下午3点30分召开工会小组长会议，由潘院长组织院
工会小组长商讨“三八妇女”节有关事项，请各工会小组长准时参加。勿误!
工会
20__年3月6日
