办公室温馨提示语
1.在办公室里做个志愿者，尤其是多关注办公室无人管的公益是。多一些关注不是坏事，例如复印机无纸了，咖啡壶该换了，年终节目派对需要张罗一下，都是能提高你的公益形象。
2.办公室里最让人难耐的两个空气污染;A，不恰当使用香水，味道很重，或是便宜的香水，味道刺鼻，都一样的令人讨厌
3.我们是一家人，一屋不扫，何以扫天下?
.请所有员工下班时注意关掉所有电器!
5.尊重办公室各个职位的人是一种美德，也是一份礼物，无需花钱，倍受欣赏。
6.使用微波炉时，请勿远离现场，一旦炉内有异常，请务必先关闭电源，再开启炉门。多谢合作!
7.冰箱内请勿存放食品以外的其它物品，请保持冰箱内清洁，如果发现有保质期以外的变质食品，行政人事部将自行处理。多谢合作!
8.办公室的电器设备如电脑打印机扫描仪饮水机空调器等等，下班时一定要检查电源开关，确保安全。
9.切勿躺在办公室沙发上吸烟或乱扔烟头，以免引起火灾事故的发生。
10.切勿在办公室使用明火烧水或烧火做饭。
11.切勿在办公室私自使用大功率电器或乱接电线。
12.禁止将手机充电器插在插座上长时间充电，以免引发火灾。
13.办公室范围内严禁存放易燃品或存放过多杂物阻塞通道。
14.确保各处通道畅通，并掌握火场逃生的基本方法。
15.保持地面无水渍无油污无碎屑，以免员工滑倒。
