经典实用采购代理合同模板大全
委托人(公章)：受托人(公章)：
代表人(签字)：代表人(签字)：
代表人职务：代表人职务：
日期：日期：
二、通用条款
一、双方权利1、委托人
1-1、提出招标设备和服务的具体技术要求和主要商务要求;
1-2、按照国家相关法律、法规和批准程序的要求，确定招标方式(公开招标或邀请招标)。邀请招标时，确定被邀请投标人名单，办理邀请招标核准手续，并保证被邀请投标人的资格符合国家有关文件的规定。1-3、向受托人询问本合同项目招标工作进展情况和相关内容或提出不违反法律、行政法规的建议;
1-4、审查受托人为本合同项目编制的各种文件，并提出修正或确认意见;1-5、参与开标、评标工作;1-6、接受招标代理成果;1-7、依法确定中标人。
1-8、保存所有资格预审文件(有资格预审情况下)和投标人投标文件的正本。2、受托人
2-1、按合同约定收取招标代理服务费;
2-2、当委托人提供的资料不足或不明确时，有权要求委托人补足材料或做出明确的答复。
二、双方义务1、委托人
1-1、保证招标项目应具备国家政府有关部门规定的招标条件(例如：项目审批、核准、备案，招标实施方案的批复等);1-2、根据需要，作好与第三方的协调工作;
1-3、保证受托人招标代理服务费的收取;2、受托人
2-1、依法按照公开、公平、公正和诚实信用原则，组织招标工作;2-2、向委托人介绍有关招标的法律、行政法规和规章以及合法的招标程序;
2-2、未经委托人同意，受托人不得分包或转让本合同的任何权利和义务;2-3、公开招标时，依法发布招标公告;
2-4、出售招标文件、资格预审文件(有资格预审情况下)等;2-5、协助委托人组建评标委员会;2-6、主持开标仪式;
2-7、委托人依法确定中标人后，受托人依法发布中标结果公示(如果程序要求)，向中标人发送《中标通知》并将招标结果通知落标单位;2-8、受托人不得接受投标人的礼品、宴请和任何其它好处，不得泄露招标、评标、定标过程中依法需要保密的内容;
2-9、招标工作结束后，向委托人提供全套资格预审文件(有资格预审情况下)、招标文件(含补充通知)、投标人投标文件的正本、评标报告和中标通知书。
三、委托招标代理服务费与收取1、委托招标代理服务费
1-1、招标代理服务费的计算方法：以中标金额为基数，依据国家计委关于《招标代理服务收费管理暂行办法》(计价格[20_]1980号)和国家发展改革委员会办公厅颁发的《关于招标代理服务收费有关问题的通知》(发改办价格[20_]857号)的规定执行。
1-2、费用承担：在招标代理业务范围内所发生的费用(招标公告费、招标文件的印刷制作费、开标、评标场地费、用餐费和评标专家的劳务咨询费、招标结果公示费)，由受托人承担。2、委托招标代理服务费的收取
2-1、由委托人支付招标代理服务费的，在本合同签订后10日内，委托人应向受托人支付不少于全部招标代理服务费30%的代理预付款，其余款项，在《评标报告》报送委托人后5日内，一次性支付给受托人。2-2、由中标人支付招标代理服务费的，在《中标通知》发出后5日内，由中标人一次性支付给受托人。四、争议双方约定，凡因执行本合同所发生的与本合同有关的一切争议，当和解或调解不成时，选择下列第1种方式解决：1、提交西安仲裁委员会仲裁;2、向有管辖权的人民法院提起诉讼。五、保密
本合同仅供委托人、受托人双方使用。除政府有关部门要求提供外，未经对方许可，任何一方均不得擅自向第三方传阅或拷贝。
六、合同变更或解除
本合同当事人一方要求变更或解除合同时，除法律、行政法规另有规定外，应与对方当事人协商一致并达成书面协议。未达成书面协议的，本合同依然有效。否则，单方面撤销合同的一方须向对方支付与招标代理服务费一致的费用。
七、合同份数
双方约定，合同正本四份。其中，委托人二份，受托人二份。
八、其它
1、本合同中所说的设备，包含原材料、燃料和产品等货物。
2、业务往来函件的有效签字人。双方约定，合同签订后，委托人与受托人的业务往来函件，以委托人代表和受托人代表或《委托人联系人员名单》和《受托人联系人员名单》中的指定人为准。
3、双方根据有关法律、行政法规规定，结合本合同招标项目实际，本着友好协商、公平互谅的原则，可对本合同《通用条款》未涉及的内容进行补充。补充内容在《专用条款》内约定。
三、专用条款
本《专用条款》与《招标代理协议书》、《通用条款》不一致时，以本《专用条款》为准。
四、附件
为保证招标项目的顺利进行，《招标代理合同》签订后，委托人和受托人还应提交或陆续提交本《招标代理合同》目录中规定的附件材料。
甲方：乙方：日期：
