代领调档函委托函范文
xx-x人力资源与社会保障局：
本人姓名xx-x，性别：x，身份证号码：xx-x，联系电话：xx-x，为xx-xx年xx-x学院毕业生，现需办理人事关系流动手续，并将全部档案材料(包括学籍档案和党员档案)转递至上xx-x人才服务中心。
由于本人事务繁忙无法亲自到贵中心办理档案转递手续，故委托xx-x出示调档函办理相关事宜。
对于受托方在我授权范围内签署的所有文件我均认可，委托期限为本人档案转移的所有手续办理完毕为止。望贵方给予方便，不胜感激。
特此委托!
委托人签名：年月日
