2023最标准个人简历范文素材
姓名：___性别：女26岁
学历：本科
工作年限：1-2年
期望薪资：
工作地点：__-__
求职意向：经理助理/秘书/文员|后勤|行政专员/助理|前台/总机/接待
待人热情条理性强
工作经验(工作了10个月，做了2份工作)
__市旭玉鑫科技有限公司
工作时间：20__年7月至20__年1月[6个月]
职位名称：人事文员/行政助理
工作内容：人员招聘，员工绩效考评，办理入职离职，行政后勤
__市__互动教学网校
工作时间：20__年1月至20__年5月[4个月]
职位名称：数学助教
工作内容：网上答疑，简单文员工作
教育经历
20__年6月毕业__师范学院工商管理
语言技能
普通话：较好英语：一般
证书奖项
证书名称：人力资源三级管理师颁发时间：20__年5月颁发机构：人力资源
自我描述
我是一位热情开朗活泼的女孩，自主能力强，做事认真，希望能在武汉好好发展，望大家给我一个机会。
