房产委托调档函
委托人：吴____，男，一九____年____月____日出生，公民身份号码：440183______________。徐____，女，一九____年____月____日出生，公民身份号码：440183____________。
受托人：毛____，男，一九____年____月____日出生，公民身份号码：440125____________。刘____，男，一九____年____月____日出生，公民身份号码：440125____________________
吴____、徐____是夫妻。坐落在增城市新塘镇东江大道北____号____栋____房[《广东省房地产权证》编号：________(粤房地权证穗字第________号)]虽以吴沛洪的名义登记房地产权属人，但吴____
没有与其妻子徐____约定上述房产的归属，故上述房产依法应为吴____与徐____的夫妻共有财产。现吴____、徐____共同委托毛____、黄____(其中任一人均有权办理)为合法代理人，办理如下事项：
一、到________股份有限公司____________支行办理上述房产按揭贷款的提前还款手续，取回《房地产权证》、《房地产他项权证》、发票、保单等有关文件。
二、到增城市国土房管部门办理上述房产的注销抵押备案登记手续及调档、查册等一切相关手续。
三、出售上述房产，到增城市国土房管部门办理上述房产的交易、过户手续(包括填写申请书、查册、查档、递件、退件、更正资料、取件等)，签订(含网签)房地产买卖合同及相关文件。
四、收取上述房产的买卖价款。
五、到有关部门缴纳上述房产转让的有关税费。
六、到有关部门办理上述房产的水电、煤气、有线电视过户手续，签署相关文件。
七、到有关物业管理公司办理上述房产的新旧业主建档、维修基金转移等手续，签署有关文件。
八、如果上述房产在受托期间被法院等国家机关查封，受托人有权代表委托人办理解除查封的相关手续。
九、到有关保险公司办理上述房产的保险退保及变更被保险人手续，并收取退保保费。
十、如果上述房产的买受人是以银行按揭方式购买，有关银行需要权属人签订同意用该房产办理二手楼按揭的文件时，受托人有权代表委托人签订相关文件，但委托人不作为借款人、抵押人或保证人。____上述任一代理人均可行使上述事项代理权、其依法办理上述事项及在规定范围内和代理期限内签署的一切有关文件，我均予以承认。
委托期限至办妥上述事项时止。受托人有转委托权。
委托人：
吴____(签名)(按指印)
徐____(签名)
X年X月X日
