就业接收函怎么办理
xx理工大学：
我单位同意接收贵校2015届机电工程学院机电工程及自动化(模具方向)专业刘永利同学来我单位实习。
实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身安全由学生本人承担。
特此证明。
用人单位全称(公章)：学生姓名：
日期：年月日
