大学生毕业个人简历范文
赵X
两年以上工作经验|男|28岁(1988年6月24日)
居住地：池州
电话：158********(手机)
E-mail：zhaoXX@XXXX.com
最近工作[1年3个月]
公司：XX有限公司
行业：电子技术/半导体/集成电路
职位：技术文员/助理
最高学历
学历：本科
专业：统计学
学校：池州学院
自我评价
我是一个果敢的人，我相信爱一行就能干好一行。我做事条理性强，做事细心，乐于与人合作，能够处理好各种人际关系，勤奋务实，踏实肯干，最重要的是我依然保持着当初的那份热情。我相信我一定行!
求职意向
到岗时间：随时到岗
工作性质：全职
希望行业：电子技术/半导体/集成电路
目标地点：池州
期望月薪：面议/月
目标职能：技术文员/助理
工作经验
20XX/9—20XX/12：XX有限公司[1年3个月]
所属行业：电子技术/半导体/集成电路
品质保证部技术文员/助理
1.主要负责协助上级制定绩效考核;
2.跟进人员的考察、聘任、考核、交流与解聘管理;对人力资源管理分六大模块比较了解。
3.协助客服投诉问题;
.负责各种常规性汇报文件，及各同事在本部门的工作，协调各部门之间的合作
20XX/7—20XX/8：XX有限公司[1年1个月]
所属行业：电子技术/半导体/集成电路
品质保证部技术文员/助理
1.IQC通过试料认可后，跟据文件和物料证书进行抽查;合格PASS后下拉。
2.SQE本厂物料供应商管理，通过IQC检查和拉上所用物料品质问题进行跟进，及时反馈给供应商;
3.采购接到计划部订单后，分析是否常用的;如是常用物料，马上查仓储，联系供应商补料，如是新物料应。
教育经历
20XX/9—20XX/6池州学院统计学本科
证书
20XX/6大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
