外贸企业接收函范本
北京交通大学：
我单位拟接收贵校200届专业(本科/硕士/博士)毕业生__________(学号：)到我单位工作，请贵校协助办理派遣相干手续。
(加盖企业人事专用章)
年月日
派遣单位名称：
单位地址：/省(自治区、直辖市)/市(地区/县(区)
联系人：联系电话：
上级主管部分：
单位性质：
档案转寄单位名称：
档案转寄单位地址：
户口迁移地址：
假如档案由上级部分或人材保管，需加盖保管单位公章
学生承诺
本人同意毕业后到单位工作，并将于年月日前到单位正式报到，假如逾期未报到或擅自改变接收单位，愿承当违约责任。
本人签字：
日期：
