各类管理责任书
为了加强村卫生室管理，规范村卫生室各项工作，特制订本责任书，内容如下：
一、医疗安全
(1)牢固树立“医疗安全第一”的观念，坚持医疗管理中安全有效的原则，杜绝事故、减少差错。
(2)认真、规范书写医疗文书，诊疗有登记、开药有处方、输液有记录、疫情有报告,医疗废物处置规范、有记录。
(3)发现危重疑难病人，应及时告知患者或家属，并要求转至有条件的医疗机构就诊。
(4)严格规范临床用药，严禁使用自制药品和过期药品;严禁使用配伍禁忌、皮试阳性或需做皮试而未经皮试的药物;严格按照适应症选药，不得超剂量用药，滥用抗生素和激素。
(5)本辖区内出现一起责任明确医疗事故，村卫生室立即停止执业活动，写出书面检查，情节严重的吊销《医疗机构执业证书》。
二、新型农村合作医疗工作
(一)严格遵守____年新农合补偿方案。一般诊疗费每门诊人次收费5元，个人支付0.5元，新农合门诊统筹基金支付4.5元，新农合门诊统筹支付的一般诊疗费应在家庭封顶线内支付。
(二)规范表-11填写，患者签全名、留电话，合疗处方签字完整、及时粘贴发票;分类装订保存合疗各种表册以备随时检查。
(三)规定每月十六日九时至十五时为合疗报表时间，逾期不予办理。(特殊情况另行通知)
(四)及时更新合疗公示栏内容。
(五)积极配合卫生院合管科布置的新农合其他工作。
三、预防保健工作
(一)疾病控制规范门诊日志书写，门诊日志中应有35岁以上患者首诊血压、针对性健康教育项目。合疗定点的村卫生室门诊日志应与合疗表-11相符。
(二)规范传染病报告不得漏报、瞒报、迟报传染病病例，特别是流感、其他感染性腹泻等传染病。
(三)慢病随访根据辖区内人口完成总人口3.1%的高血压病人随访、总人口1%的糖尿病病人随访。
(四)健康教育村卫生室健康教育宣传栏不少于一个，全年刊出不少于六期，举办健康知识讲座全年不少于六次，乡村医生在提供门诊医疗、上门访视等医疗卫生服务时，应当开展有针对性的个体化健康知识和健康技能教育。大力开展“五个一工程”。辖区内“五个一工程”即每个村一个宣传栏，一条墙体标语，每月一次健康知识广播，向村民家庭发放1本健康知识手册和一张健康主题年画。
(五)完成上级布置的其他健康教育工作。
四、计划免疫工作
(一)建立健全计免基础台账，人口基础资料健全，卡证填写规范。
(二)建立疫苗使用管理制度及冷链管理制度。有疫苗计划报表、生物制品领发登记本。
(三)疫苗储存管理疫苗应正确储存。冰箱内不能存放杂物，储存温度正确;冰箱内储存疫苗和账目疫苗相符;建立疫苗出入库登记册，每天早晚各进行一次测温，并且有记录。
(四)8月龄至1.5岁一周内麻疹及时预约接种，并登记。
(五)每月中下旬开展查漏补种工作，应于每月30日以前上报。
(六)每月18日前必须上报填写规范的常规报表，逾期视为未上报。
(七)完成上级部门布置的临时性疫苗接种任务。
五、妇幼卫生工作
(一)建立健全妇幼各项内涵资料。
(二)及时入户访视产妇，记录准确真实。0-6岁儿童按系统管理实行免费体检，在规定时间内督促产妇产后42天复查、儿童血常规检查。
(三)及时转诊高危孕产妇，及时上报孕产妇和儿童死亡。
(四)月报表填写规范，及时上报，于每月18日前上报。
(五)完成上级布置的其他妇幼卫生工作。
六、卫生监督协管工作
(一)每季度开展卫生法制及卫生知识的宣传工作，并留有工作记录。
(二)及时上报非法行医、无证经营等违法行为。
(三)完成上级卫生监督机构指定或交办的其他各项工作任务。
七、药品三统一工作
(一)规范填写“三统一”药品进购台账、“三统一”药品购销明细账及蓝田县基层医疗机构基本药物采购计划单。
(二)村卫生室临床用药不得超出陕西省基层医疗卫生机构“三统一”药物目录，临床用药必须严格执行全省统一的药品价格，实行零差价销售。
(三)及时完整规范上报三统一报表。
卫生院：(签章)
卫生院领导签字：
卫生室名称：(签章)
卫生室负责人签名：
年月
