工程项目经理工作的基本职责
职责：
1.在公司领导的直接领导下负责工程全面工作，应对项目的质量、工期、造价全面承担起责任;
2.负责做好工程各方之间的工作协调;
3.主持召开工程项目协调会，检查以周为单位的工作进度，并布置下周的工作计划;
.组织工程的招标工作，组织设备及主要材料的招标评标工作，在招标评标工作中起到控制工程的造价责任;
5.监督各次对外合同的执行情况，审核按期付款的申请;
任职资格：
1.工业与民用建筑专业毕业，本科以上学历;
2.有中型以上房地产开发公司工作经验，有主持十万平米以上大型工程项目开发建设的经验，有担任大型项目现场主管或现场负责人三年以上经验;
3.有较强的协调能力、能协调政府各部门和各合作单位的关系;
.有房屋装修改造的世纪经验或担任过项目改造经历;
5.能够出色完成公司交付的本岗位工作任务，达到绩效考核要求。
