2023年个人简历最新通用模板
姓名：___
性别：女
婚姻状况：已婚
民族：汉族
户籍：___
年龄：__
现所在地：__
身高：__cm
希望地区：__
希望岗位：物流/采购类-采购专员/助理
工业/工厂类-物控员
寻求职位：采购工程师、物控工程师
教育经历
20__-09～20__-07__科技大学食品科学与工程大专
培训经历
20__-06～20__-10__培训中心全国高级采购师职业培训全国高级采购师认证
20__-03～20__-07__培训中心全国采购师职业培训全国采购师认证
__公司(20__-09～20__-08)
公司性质：外资企业行业类别：其它生产、制造、加工
担任职位：采购工程师
岗位类别：
工作描述：
1.依据物料需求计划制定采购订单，并随时跟进采购订单的履行状况;
2.提出供应商开发需求计划，参与供应商开发、评审、导入工作;
3.了解原材料市场行情及走势，适时降价，以降低公司采购成本;
4.采取有效措施加强供应商控制管理，维护与供应商的良好合作关系;
5.物料导常处理和跟进，不良品及时更换处理，每月与供应商对账请款;
6.新物料的报价、选择、评估，小批量试产的跟踪，为新机种导入量产做好准备;
7.定期对供应商进行绩效考核;
8.制定安全库存，与其他部门配合定期组织清理仓库呆滞物料;
9.上级主管临时安排的工作。
离职原因：厂部搬迁至内地
技能专长
专业职称：
计算机水平：中级
计算机详细技能：熟练使用办公自动化软件。
技能专长：熟悉采购作业流程，熟练使用MRP/SAP/TIPTOP系统。
语言能力
普通话：流利粤语：一般
英语水平：CET-4口语一般
英语：一般
求职意向
发展方向：制造行业采购工程师/物控工程师职位，能充分运用自己在工作中所积累的采购/物控工作经验，更好的为公司服务并与公司发展相结合。
其他要求：
自身情况
自我评价：1.本人有4年制造业生产性原物料(含原材料/包材/五金)采购工作经验;
2.熟悉采购作业流程，熟练使用MRP/TIPTOP/SAP系统;
3.善于学习工作总结，认真负责，具有良好沟通协调能力和团队合作精神。
