应聘简历范文
姓名：
性别：女
民族：汉族
出生年月：1983年6月
婚姻状况：未婚
身高：160cm
体重：49kg
户籍：河北秦皇岛
现所在地：福建厦门市区
毕业学校：厦门大学
学历：本科
专业名称：生物工程
毕业年份：2007年
工作经验：一年以上
求职意向
职位性质：全职
职位类别：销售人员/采购/行政/后勤-经理助理/秘书
职位名称：行政助理,销售;
工作地区：厦门市区;上海;
待遇要求：2000-3000元/月可面议;不需要提供住房
到职时间：可随时到岗
技能专长
语言能力：英语CET6;普通话标准
电脑水平：
教育背景：
时间所在学校学历
2003年9月-2007年7月厦门大学本科
工作经历
所在公司：根德国际(广州)有限公司
时间范围：2007年7月-2008年8月
公司性质：外商独资.外企办事处
所属行业：石油、化工业
担任职位：行政/后勤-经理助理/秘书
工作描述：负责客户开发,维护,寻找供应商,处理商务文件,安排总经理日程,工作认真,反应机敏
所在公司2：厦门彦宏针织
时间范围：2008年9月-2008年11月
公司性质：外商独资.外企办事处
所属行业：纺织品业(服饰、鞋类、家纺用品、皮具)
担任职位：销售人员-销售代表
工作描述：维系原有客户,开发新客户,跟单并协助总经理开展日常事物
其他信息
自我评价：我性格开朗、热情大方，能够很好的处理人际关系，可以更好更快地适应新的环境，在集体的天地中，我能够充分发挥自己的才能，能吃苦，有着自立、上进、勤于思考、不屈不挠的精神。学无止境，人无完人，现实中的我肯定与您的要求还有一定的距离，但多年的求学生涯磨练了一股奋斗不息的韧性，无论身处何地，我都用我的奋斗和乐观去面对。
联系方式：
