简历模板表格范文
基本信息
姓名：
出生年月：
户籍：
现所在地：
联系电话：
电子邮箱：
政治面貌：
工作经验：
通信地址：
教育培训
教育经历
时间
学校
专业
工作经历
Xxx电信有限公司担任职位：总账会计
工作描述：
l按现行的税收法规和公司的财务制度审核各费用、收付款凭证及采购及销售凭证的过账月末银行存款和进项发票核对和银行余额调节表的编制。督促财务费用组计提当月应承担费用的计提以及税金的计提、结转
l月末审核各会计科目的合理性，出具资产负债表和利润表。增值税一般纳税人国税电子申报和地税申报工作
l外商投资公司统计报表的申报工作
l编制财务的费用、利润、成本、税收等分析报表。对整公司套账务的税务统筹、控制，使公司的账务从整体符合配比，具有可比性
自我评价
本人已从事多年会计工作，熟悉国家财税政策和会计法规，能熟练处理一般纳税人全盘账务，对企业的整套账务有较强的统筹、控制、处理能力。能熟练运用金碟K3、用友等财务软件和WORD和EXCEL等办公软件。责任心强，工作认真负责，有很强的团体合作精神
