大学生简历优秀自我评价
本人热心诚恳、乐观向上，有良好的思想品德和职业素质，并有良好的团队协作和敬业精神。本人能熟练操作office、e_cel等办公软件及办公室事务，擅长与人交往，有良好的交际和组织协调能力。认真细致，有团结协作精神，“诚信，坚韧，宽容”的个人品质操守。全身心投入，细心负责的工作态度，热爱学习，勇于探索，喜欢挑战性的工作。对工作认真负责，诚实稳重，逻辑清晰、服从公司安排。工作中会很用心地去履行自己的职责。
1。熟悉招投标流程，投标文件制作及合同的编写;
2。熟悉相关涉税事项的办理流程，公司资质、证件、发票等的年审工作;
3。熟悉办公室行政事务，有良好沟通协调能力，熟练运用办公软件整理各种文件及数据统计;
4。了解熟悉会计的相关工作。
5。熟悉办公室行政事务，有良好的沟通协调能力。
6。有一定的计算机基础，photoshop的简单处理能力。
重视收集各类信息，有较强的组织协调能力;对工作认真负责、务实、细心灵活，积极主动，学习比较快，能在压力下工作，在做好本职工作的同时不断学习充实完善自己、把握时代发展所带来的契机。
