委托代理记账服务合同范本
甲方：(委托方)(以下简称甲方)
乙方：(受托方)(以下简称乙方)
甲方委托乙方代理记帐，根据《会计法》和财政部《代理记账管理办法》，签定以下协议：
一、委托人应当履行下列义务：
(1)应当配备专人负责货币收支和保管;
(2)对本单位发生的经济业务事项，应当填制(如差旅费)或取得合法、真实、有效的原始凭证;
(3)及时向乙方提供真实、完整的原始凭证和其他与财务相关的资料;
(4)乙方退回的要求按照制度规定需要完善的原始凭证，应当及时予以更正、补充。
(5)向乙方支付必要的、合理的车费;
二、乙方应当履行下列义务：
(1)遵守有关法律、行政法规和国家统一的会计制度的规定，按照委托合同办理代理记账业务;
(2)对在执行业务中知悉的商业秘密应当保密;
(3)对委托人提出的有关会计处理原则予以解释;
(4)按照甲方提供的原始凭证和其他会计资料，按照国家统一的会计制度的规定进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报表;
(5)对外提供财务会计报告;编制和提供财务会计报告要符合《会计法》的有关规定和税务部门的要求，内容真实、准确;
(6)向税务机关提供税务资料;
(7)对甲方有关会计法规和财税政策等问题，提供咨询意见，并可根据甲方的要求提供财务分析报告;
(8)按有关规定审核甲方提供的原始凭证，填制记帐凭证，登记会计帐册，及时编制会计报表;
(9)在次月的8个工作日内，向甲方报告会计报表;
(10)会计、税务资料传递程序和签收手续：做好凭证签收工作，指导甲方妥善保管会计档案。
三、代理记帐收费：
经协商，乙方代理记帐收费标准为人民币每月元，按月支付。
四、合同有效期：
本合同自双方代表签字之日起生效，有效期为年，并在本合同约定的全部事项完成之前有效。
本合同一式二份，甲乙双方各执一份，具有同等法律效力。
甲方(公章)：_________乙方(公章)：_________
法定代表人(签字)：_________法定代表人(签字)：_________
_________年____月____日_________年____月____日
