信息录入文员招聘启事
招聘启事
招聘职位：录单文员
职位描述
录单文员：打字速度60字/分钟以下的勿投简历;
岗位描述：
1、非销售/保险职位，职位未下架即正在招聘，可直接投递简历;
2、负责后台移动业务的办理，录入系统;
3、负责公司资料的整理;
岗位要求：
1、高中以上学历，18-35岁，女性优先;
2、计算机操作熟练，office办公软件使用熟练，有一定的网络知识基础;
3、电脑操作熟练，打字速度不低于60字/分钟;
、热爱工作，敬业、勤恳，乐于思考，具有自我学习能力;
5、责任心强，有较好的沟通、协调能力和分析能力;细致、负责的工作态度;
6、做六休一，每天8小时，轮班轮休;收入3000-7000元/月;
7、入职购买五险;
联系方式：xxxx
联系地址：xxxx
