金融从业人员个人简历范文
姓名：xuexila国籍：中国
目前所在地：广州民族：汉族
户口所在地：广州身材：182cmkg
婚姻状况：未婚年龄：28岁
培训认证：诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：行政/人事类:人事专员客户服务类客户服务物流
工作年限：7职称：无职称
求职类型：全职可到职-随时
月薪要求：1500--XX希望工作地区：广州
个人工作经历：XX/03—XX/：广州百事达面包西饼糕点有限公司行政管理人事
XX/03—XX/03：香港敏力贸易有限公司广州办事处经理助理合约到期
XX/09--XX/12：上海ebay易趣信息有限公司广州办事处客户服务经理助理合约到期
教育背景
毕业院校：广州市广播电视大学
最高学历：本科毕业-XX-07-01
所学专业一：金融所学专业二：
受教育培训经历：XX/02--XX/07：广州市广播电视大学财政金融本科
1998/09--XX/07：广州市广播电视大学财政金融大专
1995/09--1998/07：广州市第四十三中学高中
语言能力
外语：英语良好
国语水平：良好粤语水平：优秀
工作能力及其他专长
广州百事达面包西饼糕点有限公司:负责公司人事管理，依据用人需求，拟定招聘方案，组织实施各类招聘活动。协助各部门完成面试、录用、试用期考核/转正等相关工作。另外负责员工工资处理，包括每月员工工资计算、发放。监管员工所得税的办理和员工社保的日常处理与跟进。熟悉国家劳动政策、法律法规、熟悉工作分析的理论和方法。熟悉操作OFFICE软件，懂得利用办公软件进行文书编辑、数据统计，具有较强的沟通、协调、应变、组织能力。
香港敏力贸易有限公司广州办事处:负责公司广州办事处的人事和日常行政事务管理，处理公司内部行政相关事项，设计员工考核制度，对公司员工工作表现进行考核，负责员工招聘，处理人事方面事项，兼顾公司财务工作。熟悉操作OFFICE软件，懂得利用办公软件进行文书编辑、数据统计。具有较强的沟通、协调、应变、组织能力。
上海ebay易趣信息有限公司广州办事处:客户服务经理助理，主要负责整个网站日常的服务工作：对客户成交的订单进行电话确认，解答客户网上及电话的咨询和疑问，对欠费用户进行电话追缴监督，监测整网站的运作，有丰富的网络知识和计算机操作经验。
详细个人自传
个人联系方式
