个人岗位求职简历
基本资料
姓名：
性别：女
出生日期：
婚姻状况：未婚
身高：163cm
政治面貌：
联系方式：
求职意向：银行经理
求职地点：本市
工作性质：全职
到职时间：随时
工作经验：一年以内
工资要求：面议
语言能力
普通话：良好
英语：良好
教育经历
毕业院校：
学历：本科
所学专业：金融学
工作经历
20__.8—20__.9__x民营企业
工作职位：财务管理(实习)
工作描述：
负责公司财务方面的工作，公司内部账务的管理，同行业务往来账务的清算。
20__.7—20__.8__国有银行
工作职位：大堂副理
工作描述：
协助大堂经理日常的大堂工作，指导顾客填写业务单据，营销银行相关的金融产品。
20__.10—20__.11__国际会议中心
工作职位：商务中心文秘
工作描述：
布置会议现场，帮助客人整理会议资料，帮客人打印、复印、传真文件。
自我评价
本人接受过正规的专业教育，具有扎实的专业基础，并具有良好的英语水平和计算机多种软件的操作能力。善于积累实践经验，能快而好地融入工作当中。性格乐天开朗，积极向上，勇敢，刻苦耐劳。责任心强，认真务实，有比较强的适应能力和沟通能力，有良好的'表达能力和较好的团体意识，能有效率地完成工作。
