财务会计助理工作职责汇总大全
1、协助财务经理制定财务预算、监督计划;
2、编制会计凭证，整理保管财务会计档案;
3、登记保管各种明细账、总分类账;
4、审核采购申请单及成本核算;
5、编制会计报告、报表，处理结账时有关的财务的调整事宜;
6、开具发票及国税相关申报作业;
7、管理往来账、应收、应付款、固定资产、无形资产，每月计提核算税金、费用、折旧等费用项目;
8、完成财务经理交办的其他工资。
