求职者个人简历范文
个人简介
姓名：翁先生
性别：男
婚姻状况：已婚
民族：汉族
户籍：广东-东莞
年龄：27
现所在地：广东-东莞
身高：165cm
希望地区：广东-东莞
希望岗位：计算机IT类-开发/应用-网络工程师
计算机IT类-管理/技术支持
行政/人事类-行政专员
广播/影视媒体/摄影专业类-记者
公司文职类-文案策划/资料编写
教育经历
2005-09～2009-07佛山科学技术学院计算机网络工程本科
培训经历
2012-02～2012-02深圳市水务局深圳市供水行业统计培训
**公司(2011-07～2011-12)
公司性质：国有企业
行业类别：电力、电气、水利
担任职位：生产统计员
岗位类别：统计员
工作描述：1、组织本单位统计工作，进行统计工作的上传下达，制定统计工作制度，开展统计业务;
2、收集和审核全厂原始记录报表，统计各生产、质量指标的完成情况，及时总结分析，发现问题，及时向上级汇报，为厂领导提供生产决策的依据;
3、及时准确把水厂各类统计报表报送上级部门;
、按照上级部门要求并参与做好下一年的生产成本预算工作;
5、负责各种生产数据收集、录入工作，按规定填制报表;
6、汇总每周生产数据，报送各生产主管;
7、负责监督、检查、指导各部室资料档案形成、积累工作，以确保资料档案的完整性、系统性;
8、负责各类资料登记、编目、归档、保管和借阅，配合上级部门档案室做好科技档案鉴定、销毁工作。
**公司(2011-05～至今)
公司性质：国有企业
行业类别：电力、电气、水利
担任职位：技术员
岗位类别：技术助理
工作描述：1、设备管理制度作成
2、设备标准化指导书作成
3、设备年度维护计划书作成
、厂内巡检制度作成
5、部门年度预算作成
6、各种突发情况应急预案作成
7、设备操作规程作成
8、安全管理文件作成
9、各种设备故障、维修情况报告作成
10、完成领导交给的其他任务
**公司(2009-02～2011-05)
公司性质：国有企业
行业类别：电力、电气、水利
担任职位：制水员
岗位类别：质量管理/测试经理/主管(QA/QC经理)
工作描述：1.负责制水生产工艺设施和设备的运行操作，按规定要求完成制水生产任务。
2.负责各种净水药剂、消毒药剂和石灰的投加，并按要求规定控制好各项水质指标，同时坚持每小时对各项水质指标进行检测，及时调控好药物投加量。
3.按规定要求做好设施的巡查工作，特别是加强对氯库和压力容器设备的监测检查。发现问题要及时报告处理，并记录在案。
.严格执行各项操作规程和安全生产守则，遵守国家关于危险品储存和使用规定，做好氯、氨、液氧的保管和使用工作。
5.熟悉本岗位各净水构筑物及设备的基本原理、结构性能和维护保养方法，掌握各种药剂的使用方法工作中应严格执行操作规程和各项安全防范措施，确保安全供水。
6.认真做好各种生产数据的记录统计工作。
7.协助维修人员做好设施、设备的维护检修前的准备工作。事前要验签工作票，事后要验测试用设备，并记录在案。
8.对设备的管理和使用，要做到“三勤四会”即：“勤巡视、勤检查、勤保养;会操作、会判断设备运行情况、会处理设备运行中出现的问题、会维护保养设备”。
9.负责本班安全工作。
10.搞好设备及工作场地的环境卫生工作。
11.完成厂部及车间交办的其它工作。
离职原因：调部门技能专长
专业职称：网络工程师
计算机水平：中级
计算机详细技能：通过全国计算机技术与软件专业技术资格(水平)考试-----网络工程师
技能专长：网络工程，计算机软硬件等。
语言能力
普通话：流利
粤语：流利
英语水平：口语一般
英语：一般
日语：一般
求职意向
发展方向：设备管理、质量管理、团队管理
其他要求：
自身情况
自我评价：为人开朗健谈，乐于助人。有很强的团队意识，曾任班团支书、副班长，具有良好的领导能力，能合理分配资源。掌握所学的专业技能，获得了国家统考的中级网络工程师证书;自学能力强，通过自学获得日本语能力测试(JLPT)N3级认证。
日常工作中认真负责、实事求是。能独立完成公司所交派的任务，并善于与人沟通合作解决问题。对于办公软件word、excel等日常操作能熟练使用，会简单配置办公室网络，能解决电脑与计算机网络日常出现的故障。
