调档函范文
_________：
因工作需要，商调贵处___(档案号：___)等___名同志到我公司工作，如蒙应允，请将其人事档案转递至我部，待研究后函告。
请给予配合，为感!
___________公司人事部(公章)
_______年____月____日
