车辆管理责任书
为进一步加强公司车辆管理，厉行节约，提高车辆使用效率,确保员工及车辆使用安全，根据公司《机动车使用管理责任制度》，现就车辆的使用、管理、及有关费用与使用人签订如下责任书。
一、甲方权利、责任：
1、甲方将、车型，车牌号、车架号，属甲方财产，按照相关管理规定，予以管理。
2、甲方负责公司办公车辆的定点加油和洗车、并负责车辆的保险费、车船税、检车等相关手续办理及费用缴纳工作。
3、甲方负责公司办公车辆的统一调配、调度、维修和保养。
4、工作配车，根据总经理批准可作为乙方上下班交通车使用。工作时间则属于公司或部门工作用车。遇特殊情况，不论工作时间或休假期间，公司均有权调度车辆。
5、办公室具体负责公司办公车辆的管理。
二、乙方权利、责任：
1、乙方驾驶证号为。
2、乙方承诺：严格遵守《中华人民共和国道路交通法》以及公
司制定的《车辆使用管理制度》，对所使用车辆的安全负全部责任。
3、乙方承诺：未经甲方同意，任何情况下个人均无权将车辆借于他人使用。否则，出现的一切后果由乙方承担。
4、乙方承诺：模范遵守交通规则，安全驾驶。不酒后驾车，不疲劳驾驶，不危险驾车(如超速，紧跟，争道，赛车等)。违反交通规则而造成的罚款、扣分等一律由乙方自行承担。
5、乙方承诺：上班时间一律不得饮酒，饮酒后不得驾驶车辆，否则，处以元/次罚款，并做收回车辆，取消驾驶公司车辆资格处理。
6、乙方应爱护车辆，保持车辆外观，内室，底盘，发动机，后备箱整洁干净。否则，处以元/次罚款，三次以上处以元罚款，如再屡教不改，收回车辆，取消驾驶公司车辆资格。对车辆定期进行保养维护，并遵守公司相关规定程序。凡因违反规定程序而产生的费用由个人承担。
7、乙方所使用车辆发生交通事故，无论何种情况，无论车损程度，都必须及时向甲方(主管部门或分管负责人)报告备案，并按照公司《车辆使用管理制度》的相关条款处理。如隐瞒不报，发生的任何经济责任由乙方负责，并视情节参照公司相关规定给予处罚。
8、乙方未将车辆按规定停放在单位安排的停车点或有关部门规定的停车点，出现失窃或被损，甲方视其情况，依法追究国家财产管理不善的失职责任。
三、附则
1、乙方因违反上述规定所应当支付的款项，甲方有权在乙方工资中扣除，乙方不得提出异议。
2、办公车辆使用管理对车不对人，不指定专任司机;原司机不在岗，可指定替岗人员。
3、专职司机和驾驶办公车辆的其他人员均作为办公车辆的驾驶员管理，均应遵守本管理办法的各项规定。
4、以上条款具有同等法律效力，双方各执一份，相互遵守严格执行。
5、本责任书自签订之日起生效。
甲方：(章)授权代表(签字)：
乙方(签字)：
年月日
