收据怎么写，收据范文
今收到____向____所借用于________________(借款使用目的)人民币￥_____元整(小写)，(大写)__________元。
所欠款项已全部还清。
尚欠￥____元，(大写)__________元未还，约于__年_月_日前还清。
____(收款人签名盖章)
____(收款委托代理人签名盖章)
__年_月_日
见证人：____
书写地点：____
以上就是小编整理的关于收据怎么写范本的相关资料，收据作为生活中经常用到的字条，一个完整的收据一定要有标题、正文、落款这三个部分，以防日后的烦恼，在书写收据时一定要按照收据书写的基本要求和格式进行书写。
