寒假通知书格式范文
各学院、各单位：
根据学校工作安排，我校x年寒假放假时间为1月19日(腊月初八)至2月24日(正月十五)。2月25日(周一)师生报到，2月26日(周二)正式上课。现将有关事项通知如下：
1、学生处、各学院要认真做好学生假前的安全教育和假期留校学生的教育管理及活动安排;各相关单位配合继续教育与教师培训学院做好假期面授工作。
2、保卫处要对全校的安全保卫工作进行检查，认真落实各项安全措施，加强校内值班、巡逻及学校重点部位的防护工作，确保学校假期安全稳定。
3、各单位在寒假期间要落实安全责任制，严格执行领导带班制度和重大事件报告制度。值班人员要严格遵守值班时间，坚守岗位，尽职尽责，杜绝发生脱岗、漏岗现象;单位主要领导要保证联络畅通，确保遇有紧急情况能及时、妥善处置。
请各单位于1月18日16：00前，将寒假值班表(含带班领导、值班人员名单及有效联络方式)通过网上办公系统报学校办公室。
附件：1、寒假班车安排
2、中层干部会安排
学校办公室
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