2023年采购代理合同范本
委托方：(以下简称甲方)
受托方：(以下简称乙方)
为维护甲乙双方合法权益，根据《中华人民共和国政府采购法》和其他有关法律、法规和规章的规定，甲方依法委托乙方作为(项目编号：)政府采购项目的采购代理机构。为了使本项目政府采购活动顺利实施，经甲乙双方友好协商，明确权利和义务，特订立如下条款，供双方共同遵守履行。
一、委托代理的政府采购项目概况：
项目名称：
项目编号：
项目内容：
采购方式：
二、根据委托政府采购项目的要求，乙方应当严格按照《政府采购法》及其配套的法规、规章规定的采购方式和采购程序，对委托人委托的政府采购项目及时实施采购。属于建设工程项目需要编制上限控制价、工程量清单的，甲方应该依法委托具有相应资质的机构完成。根据有关法律、法规及规章以及本协议未授权的事项，乙方不得越权代理。
三、甲方职责
1、甲方指定熟悉本项目情况的有关人员对整个政府采购活动的全过程进行跟踪、协作;
2、向乙方提供经批准下达的政府采购计划及项目的详细需求，如货物名称、参考型号、规格、技术参数、性能指标、图纸、技术资料以及交货期或交付使用期;工程项目的有关文件材料和图纸等;
3、按规定审定或确认采购文件【包括采购需求、评分办法、中标(成交)标准、中标(成交)原则等】;
、提供项目付款方式并负责按规定支付采购资金;
5、委派代表或委托乙方抽取项目的评审专家;
6、委派代表参加开标会、评标会(谈判会);
7、审定评标报告，并按规定确定乙方经合法采购程序产生的中标(成交)人;
8、按规定支付评审费;
9、与中标(成交)人签订政府采购合同，履约和组织合同验收，所签订合同不得对与项目相关的采购文件进行实质性修改;
10、对评标、谈判或询价内容有关商业秘密负有保密职责;
11、配合乙方做好项目相关的询问或质疑事项，对采购需求方面的询问或质疑，由甲方在规定的期限内进行答复。
12、自行收取履约(质量)保证金，收取的履约(质量)保证金比例为%(原则上不超过中标(成交)金额的10%)。
开户行：
户名：
账号：
履约(质量)保证金在质保期满后五个工作日内由采购人如数退还(不计利息)。
四、乙方职责
1、编写招(竞)标公告，在财政部门指定的政府采购信息发布媒体上向社会公开发布招(竞)标公告;
2、编制采购文件和开标、评标程序等，并按规定送甲方审定;
3、印刷并发放采购文件;
、负责采购文件的澄清、答疑或修改等具体工作，并向获取采购文件的供应商发出澄清函或更改通知;
5、按规定支付评审费;
6、组织开标、评标会，复核评标报告;
7、提交评标全套资料供甲方定标;
8、发出中标(成交)通知书;
9、公布中标(成交)结果，拟合同书并组织甲方与中标(成交)人签订合同;
10、根据甲方委托授权范围协调处理除采购需求以外的询问或者质疑事项，对超出授权范围的询问或者质疑，履行告知义务，即告知供应商向甲方提出，不必先受理后再转交甲方。
五、政府采购项目付款方式：转账
六、截标、开标地点：北海市政务服务中心三楼公共资源交易中心开标室(北海市北海大道177号市政务服务中心三楼东侧)
七、评标地点：北海市政务服务中心三楼公共资源交易中心评标室(北海市北海大道177号市政务服务中心三楼东侧)
八、本协议未尽事宜，由甲乙双方协商解决，所签订的补充协议为本协议的组成部分，具有同等法律效力。
九、本协议一式贰份，甲乙双方各执一份,本协议经双方法定代表人签字(盖章)之日起生效。
甲方：乙方：
法定代表人：法定代表人：
联系电话：联系电话：
签订日期：年月日
