调档函格式范文模板
xx市xx区人事局:
兹有同志，身份证号为:，其人事关系在我单位，人事档案由我单位管理。该同志xxx年在xx区参加全国会计专业技术资格考试(初级、中级)，成绩已合格。为完善档案管理，请贵单位将该同志的《xxx年度全国会计资格考试网上报名考生信息表》转递至我处为盼!
(资格证书可直接发给本人)
(单位名称、盖章)
经办人:
xxx年月日
