2023年个人求职简历范文
基本简历
姓名：王某某
年龄：26岁
国籍：中国
民族：汉族
目前所在地：广州
户口所在地：梅州
身材：171cm64kg
婚姻状况：未婚
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：系统管理员/网络管理员：计算机行业、行政专员/助理：行政助理、其它类：
工作年限：3职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：2000--3500
希望工作地区：广州
工作经历
公司名称：广州市国土资源和房屋管理局海珠区分局
起止年月：2008-03～2009-03
公司性质：事业单位
所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
担任职务：行政工作人员,信访工作人员
工作描述：负责网络、内勤、电话系统、监控系统以及信访工作。
公司名称：广州市彩沣物流信息咨询有限公司
起止年月：2005-04～2007-11
公司性质：私营企业
所属行业：交通运输
担任职务：网络管理员兼行政助理
工作描述：负责整个集团的网络,电脑,网站的维护,同时担任公司erp系统软件的负责人;行政方面主要负责公司人事，物品，资料管理以及社保办理等相关事宜。
教育背景
毕业院校：武汉理工大学
最高学历：本科获得学位:工学
毕业日期：2005-07-01
所学专业一：计算机科学与技术
所学专业二：行政助理
教育经历
1999-092002-07广东梅县高级中学物理
2002-092005-07广东农工商职业技术学院网络技术
2005-092008-01武汉理工大学计算机科学与技术专业
语言能力
外语：英语一般
国语水平：优秀
粤语水平：一般
工作能力
熟练掌握windows系统的操作和office办公软件、其他常用软件的操作、硬件维护;熟练使用cisco路由器与交换机，internet互联网的操作，对计算机组装、局域网的组建、应用、虚拟主机设置有扎实的理论基础和实践经验;熟悉计算机网络安全防范,以及网络系统管理;计算机应用与维护,互联网通讯技术;企业网站建设与维护，sql数据库处理;photoshop图象处理;行政方面等等。
个人自传
稳重、沉着、执着、大方、有思想、沟通能力强，思维反应快，待人热诚、进取心强，不轻言失败，在工作上以机智灵活来发挥自己的特长，以团结、努力、拼博来配合别人的工作。
联系方式
联系电话：158××××××××
