配电房管理制度
为了加强配电房的安全管理，促进工厂供电系统的正常运行，促使配电房管理人员操作的规范化，特制定本制度：
1.变配电房必须做好“四防”(防雷雨、防火、防小动物)，保持通风良好。
2.配电柜前的操作通道上应敷设橡胶高压绝缘垫。
3.按期进行变配电设备及绝缘用具的预防性试验，变配电装置应保护清洁，漆色鲜明。
.变配电房的防雷设施及接地应保持有效完好，接地电阻值要定期测定，应符合标准。
5.消防器材必须配全，挂放整齐，定期进行检查，保持有效完好。
6.变配电房的室内室外，严禁堆放物品，通道必须保持畅通。
7.非工作人员，未经许可一律不得入内。
8.检修人员进入配电房检修设备，必须由管理人员同意后，才可以进入进行检修。
9.凡按手续进配电房的一切外来人员，未经同意不准抄录任何资料，不准拨动设备或进行任何操作。
10.配电房内工作的人员进出变配电房时，均应详细填写“进出登记薄”。
11.配电房设置在爆炸材料库危险区外。
12.配电房禁止堆放易燃物和金属物品。
13.供电系统配电房应安装过流、漏电、接地三大保护。
14.配电房的门应加锁、非电工人员严禁入内。
15.配电房的操作按钮应编号，注明供电用途。
16.必须有停，送电标志和锁紧装置。
17.配电房的配电厢，配电柜必须绝缘，无漏电现象。
18.隔离开关与主开关之间应有可靠的机械或电气闭锁。
19.按时参加技术培训和安全教育活动。
20.配电房工作人员须持证上岗，严格遵守操作规程，严守岗位职责，要做好巡查记录。
21.严格操作规程和生产规则,杜绝违章操作和不安全行为。
22.对设备和安全设施要勤查,发现隐患及时报告。精心维护和保养好设备,确保正常安全供电。
23.做好配电房的防水、防潮工作。
24.严格禁火制度。严禁将易燃易爆危险物品带进配电房;配电房内严禁吸烟。工作人员须能熟练使用消防器材。
25.管理员应经常检查设施、设备运作情况,发现隐患,及时处理。
26.增强保密观念，不得向无关人员泄露配电房设备情况。
27.做好对电器设备的日常维护工作，注意电压表、电流表、功率因数表的指示情况;禁止让电器设备超负荷使用和带病运转。
28.经常保持配电房地面及设备外表清洁无尘;配电设备的倒闸操作时由值班员单独进行，其他在场人员只作监护，不得插手;严禁两人同时倒闸操作,以免发生错误。
29.坚持“谁主管，谁负责”原则，严格落实配电房管理制度。配电房工作人员为配电房安全责任人。
以上制度,配电房工作人员必须严格遵守，对失职人员将根据情节轻重给予处罚。
