员工请假条精选模板
尊敬的(科长、处长、主任)：
根据国家和单位关于探亲假的有关规定，我拟于____年__月__日至____年__月__日休探亲假__天。请给予批准为盼!
特此
申请
申请人：
____年__月__日
