关于劳动节放假的通知书
公司全体员工：
按照国家规定，结合公司实际，经公司研究决定，，现将20xx年“五一”劳动节放假及工作安排通知如下：
一、放假时间：20xx年5月1日(周三)~4日(周六)。4月28日(星期日)、5月5日(星期日)。请回家或出行员工提前购置好往返车票。
二、请各部门负责人做好本部门节前工作安排，并检查相关设施、设备，做好防火、防盗工作。
三、员工节假日期间外出，应注意人身安全和财物安全。
特此通知
人事行政部
