办社保单位介绍信
一、单位持营业执照及组织机构代码证原件及复印件到社保机构办理社保登记，领取社会保险申请表;
二、单位填报各项报表并签章;
三、社保机构审核各项报表，核定社保缴费额，开具社保缴费通知书;
四、单位据实填报参保人员增减表并签章;
五、社保机构按期托收社保费;
六、社保机构定期制作并发放社保卡;
七、社保机构次年初发放社保核对表，单位核对签章后返回社保机构。
新公司办理社保登记业务需提供的材料：
1、营业执照复印件;
2、组织机构代码复印件;
3、单位员工工资表(单位签章、员工签字);
、填报《社保登记表》、《XX市职工参加社保申请表》、《XX市社保人员增加表》。
当然对于很多创业的小微企业而言，除却从百忙之中抽调人力去社保局排队办理之外，还可以寻找一些提高效率的工具，比如说，好易保，这类的社保代理公司，好易保可以实现一站式的网上操作，从下单、增减员申报、到后期的医疗报销申报等都可以便捷操作。
