收款收据要怎么写
1、标题，一般即为“借条”或“借据”
2、正文，一般为向谁借了什么东西，数量多少，什么时间归还。如果要再详细一点，对于实物，还应包括物品的品种、规格、型号等，归还时，以什么方式归还。
3、落款，包括借款人和借款时间。如果借款人是单位，还应加盖单位印章;
借款时间要“年月日”齐全。
如：借据
今借到：大地有限责任公司人民币壹万元整(10，000.00)，月息1分，于2009年12月31日偿还。
借款人：张三
2009年3月1日
收据是单位或个人收到现金或财物时向对方出具的凭据，也称收条。
收据是企事业单位在经济活动中使用的原始凭证，主要是指财政部门印制的盖有财政票据监制章的的收付款凭证，用于行政事业性收入，即非应税业务!
一般没有使用发票的场合，都应该使用收据。是重要的原始凭证!
收据与我们日常所说的"白条"不能画等号，收据也是一种收付款凭证，它有种类之分。至于能否入账，则要看收据的种类及使用范围。
以上就是小编教于大家如何书写这方面的知识的内容，面对收据的书写是有一定的要求，而且最重要的就是金额填写以及收款人与出款人的具体出示。
