采矿技术员岗位职责是什么
篇一：采矿技术员岗位职责
一、认真贯彻执行上级各项技术，方针，政策，及时把施工方案传达到每个员工，确保安全生产。
二、认真编写施工措施，及时送交有关部门和领导审批，并及时传达到每个员工。
三、认真负责做好核算，杜绝各种材料浪费现象，坚持深入一线，检查工程质量，生产进度及用料情况。
四、及时和上级技术部门取的联系保证生产接续，确保严格管理，一步到位，准确无误。
五、按时参加技术部门的业务学习和专业会议，提高自己的业务水平，做到理论联系实际，正确指导现场工作。
六、定期组织职工学习各种安全业务知识，提高工作质量，干好自己的本职工作。
篇二：采矿技术员岗位职责
一、积极配合采煤工区区长开展技术管理工作，认真组织采煤工区的生产，保证遵守国家有关煤矿安全生产的法律、法规、规章、规程、标准和技术规范。
二、保证每项工程开工前规程、措施齐全，坚持一工程、一规程、一措施。
三、编制采煤工作面作业规程、安全措施要内容齐全、符合现场实际、具有可操作性，并负责报批、传达、贯彻、监督执行。
四、定期复查采煤工作面作业规程，根据现场情况及上级有关规定及时修改补充完善。
五、负责采煤工区的岗前培训，从业人员考试合格后方安排上岗操作
六、要深入现场，对生产工艺和职工规范操作进行技术指导。
七、地质条件发生变化时，应及时编制具有针对性的安全技术措施、报批后进行传达、贯彻。
八、对采煤工区生产系统排查出来的安全隐患，要落实整改措施。
九、按时参加有关安全生产会议，并提出具体建议。
十、协助区长组织好本工区的安全质量标准化活动。
十一、要掌握工作面顶板来压的规律，分析研究工区安全生产的动态，认真
十一、抓好工作面的正规循环作业，搞好工作面搬家和接续的准备工作。
十二、负责搜集本工区的各种技术经济指标的资料，及时分析完成情况，采取各种有效的技术措施，完成各项技术经济指标。
十三、必须尽职尽责，杜绝“三违”现象。
篇三：采矿技术员岗位职责
一、日常工作：
1、负责采煤队作业规程、技术措施的督促、审查、落实、考核、复审工作。
2、抓好综采工作面质量标准化工作，确保达到州级以上等级。
3、负责定期组织采煤工作面工程质量自检，确保工作面质量标准化动态达标。
4、负责采煤专业资料收集整理建档工作，保证资料齐全。
5、负责采煤工作面现场指导工作，确保工作面安全生产。
6、抓好科技创新项目的落实和新工艺、新技术的推广应用。
7、负责督促采煤队定期组织进行采煤工作面的设备检修，确保设备完好率达标。
8、负责采煤工作面矿压观测仪器、仪表管理工作。
二、责任追究：
1、采煤队出现无规程、措施施工，罚款100元;规程措施与现场不符罚款50元。
2、工作面质量标准化验收达不到州级标准，罚款100元。
3、工作面每旬自检一次，无自检资料，罚款50元。
4、采煤专业资料不齐全，影响达标，罚款100元。
5、现场出现技术安全事故，视情况给予罚款。
6、采煤专业不积极推广新技术、新工艺，罚款50元。
7、设备不定期检修、带病运转，罚款50元。
8、矿压观测仪器仪表管理不善，影响观测，罚款50元。
篇四：采矿技术员岗位职责
一、在总工程师、矿技术部门和区长的领导下进行工作，对本区的安全生产负技术责任。
二、负责编制本区施工工程的作业规程和安全技术措施，对本区的“一通三防”、顶扳管理负技术管理责任。
三、配合有关科室搞好本区职工的安全生产技术培训工作，组织全员学习先进生产技术，积极开展技术革新，推广新技术、新工艺，不断提高全员技术素质。
四、负责本区经济技术指标分析、工程技术数据观测统计工作，负责本区质量标准化内业资料的整理工作。
五、及时参加技术例会，参加每旬的工程质量检查。
六、必须坚持一工程一措施，工程施工及工作面回采，及时将作业规程或安全措施贯彻传达到本区全体人员，并经考试合格后方可上岗作业，试卷及成绩保留备查。
七、坚持深入井下现场及时处理本区安全生产技术问题，发现技术问题和不安全隐患及时向有关领导汇报，并制定切实可行的技术措施，督促落实。
八、协助区长抓好现场安全质量管理，发生事故时，提供技术资料，协助制定救灾措施，事故后参与事故的调查与分析。
篇五：采矿技术员岗位职责
1、在矿总工程师的领导下，全面负责本工区的技术管理工作。
2、负责编制各掘进工作面的施工作业规程和安全技术措施，并向全体职工认真传达贯彻，经常深入作业现场检查规程的执行情况，当规程措施与现场不符时，及时编写补充措施，并对原规程措施进行修订。
3、负责本工区职工安全技术知识的学习和“三大规程”的落实，经常组织职工进行岗位练兵和技术比武活动，教育职工上标准岗、干标准活，不断提高职工的技术素质和业务水平。
4、协助区长认真搞好质量标准化和安全评估工作，抓好材料消耗和劳动管理工作，采取积极有效的技术措施，杜绝“三违”现象，避免安全事故、提高工程质量、降低材料消耗、提高劳动生产率。
5、认真抓好各掘进工作面的正规循环作业，搞好各迎头的接续准备工作，分析研究各掘进队的安全生产动态，严格执行事故的追查、分析和处理制度，不断总结经验教训，确保安全生产。
推荐阅读：
1.办公室文秘的岗位职责4篇范文
2.文秘岗位职责要求
3.5篇办公室文秘岗位职责及内容
4.办公室文秘人员的岗位职责概括大全
5.办公室文的秘岗位职责大全
