大学生请假条模板范文
现如今，我们都经常看到请假条的身影，请假条根据请假的原因，一般分为病假和事假两种。在写之前，可以先参考范文，下面是小编为大家整理的关于大学生请假条模板范文，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。
大学生请假条模板范文第1篇
因事或病不能到校上课或上班或参加活动，向有关人员请假的条子，叫请假条或叫假条。
假条的格式由标题、称呼、正文、落款等部分组成，具体写作方法如下：
标题：“请假条”三字写在第一行中间位置。
称呼：在第二行顶格写明向谁请假。写给收条人的称呼同一般书信。一般都是向顶头上司或老师请假。具体写法是在姓后面加上职务，如“陈主任”，“王科长”，“张老师”等，后用冒号。
正文：写清请假的.缘由，请假的起止时间。在第三行空两格写起。最后常以“请予准假”，“此致敬礼”，“不胜感激”等用语结束。
落款：署名和日期的写法同一般书信。在右下方署上请假人姓名。姓名下方标注请假日期。
要写好请假条.必须注意以下几点：①请假原因要具体清楚，不能含糊其辞，模棱两可。②如果遇到突发事情来不及请假，可请人将请假条捎给收条人。如果是事先知道的事情应提前向有关人员请假，得到批准方可。一般请假人不应起级请假。③请假时间一定要写清楚，便于有关人员考虑和安排。④请假人在假期满后应主动销假，假条不必收回。
请假条
王老师：
今天因奶奶病重，我随爸妈一起去探望，要求请假一天。
此致
敬礼!
学生：李彬彬
××年×月×日。
大学生请假条模板范文第2篇
尊敬的___老师：
您好!我是___级___专业直属班的学生______，因为_________，需要请假(时间)从______到______，去往地点_________，请假期间有效联系方式：_________。
本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误学习课程和任何集体活动的前提下，恳请您批准，谢谢!
班长(副班长)意见:
班主任意见：
本人签名：
日期：.
大学生请假条模板范文第3篇
尊敬的老师：
我是_____级__________班学生_________学号
_________________________因________________________________________原因，需请假_____日，从_____年月日_____(星期_____)到_____年月日__(星期_____)。特恳请老师批准!
本人联系电话：____________________家长电话：______________请假申请时间：____________________实际销假时间：____________班主任签名：________________辅导员签名：________________
大学生请假条模板范文第4篇
尊敬的老师：
我是级班学生学号因原因，需请假日，从年月日(星期)到年月日(星期)。特恳请老师批准!
本人联系电话：家长电话：
请假申请时间：实际销假时间：
班主任签名：辅导员签名：
系领导审批：分管院领导审批：
大学生请假条模板范文第5篇
尊敬的老师：
本人因为需请假离校。本人承诺，在离校期间，遵守各项法律法规，所有安全问题本人自己负责，并保证按时回校销假，望批准。请假时间：年月日年月日共计天。
离校期间联系方式：
离校期间住址：
家庭联系方式：
请假人：
年月日
老师意见：学工办意见：院系领导意见：
大学生请假条模板范文第6篇
张老师：
您班学生孙浩，因突然高烧呕吐，要上医院治疗。今天不能到校上课。特此请假。
此致
敬礼!
学生家长：孙正平
学生家长：孙正平
××年×月×日
由长辈代子女写假条。原因和时间都写清楚了，符合请假条的写作要求。
